
ใบลาป่วย / ลากิจ / ลาคลอดบุตร 

เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย 

                                วันที่       เดือน               พ.ศ.       

เรื่อง         

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย 
 ข้าพเจ้า                                                      ต าแหน่ง                                                    สังกัด       
                                                  องค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย  อ าเภอพิบูลย์รักษ์  จังหวัดอุดรธานี  

 ขอลาป่วย  ลากิจส่วนตัว  ลาคลอดบุตร    อ่ืนๆ..................................... .................. 
เน่ืองจาก                     

ตัง้แต่วันที่......... เดือน                      พ.ศ.         ถึงวันที่         เดือน           พ.ศ.          มีก าหนด       วัน  
ข้าพเจ้าได้ลา    ลาป่วย    ลากิจส่วนตัว    คลอดบุตร  ครัง้สุดท้าย  เม่ือวันที่    เดือน          พ.ศ.        ถึง
วันที่ เดือน.......................พ.ศ. ...... .... มีก าหนด..............วัน 
ในระหว่างลาติดต่อข้าพเจ้าได้ที่           
        ขอแสดงความนับถือ 
 
          ( ........………………………….. ) 
       ต าแหน่ง ..........................................................

สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี 
ประเภทการ

ลา 
ลามาแล้ว 

ลาครั้งนี้วัน
ทำการ 

รวมเป็นวัน
ทำการ 

ป่วย    
กิจส่วนตัว    
คลอดบุตร    
 

(ลงชื่อ...............................................ผู้ตรวจสอบ 
                ( นายศุภโชติ  พลแสง ) 
ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ 
วันที่...........เดือน.................................พ.ศ............... 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
.................................................................................. 
 (ลงช่ือ) 
            ( ................................................. ) 
ตำแหน่ง ............................................................. 
           ............................................................. 
วันท่ี...........เดือน.................................พ.ศ....................... 

ความเห็นรองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
................................................................................. 
 
                ( นายวัฒนา  ศรีจุมพล ) 
ตำแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนาทราย 
วันที่.............เดือน.................................พ.ศ...................... 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
       
 
      ( .......................................... ) 
         ..................................................................... 
วันท่ี...........เดือน........................................พ.ศ............................. 
 
คำส่ัง  อนุญาต    ไม่อนุญาต เพราะ.................. 
...................................................................................... 
 
                      ( นายอุทัย  หนองนา ) 
          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาทราย 

วันท่ี...........เดือน.................................พ.ศ............... 


